l Fojalde5

ORGANO INTERNOQ DE
CONTROL DE LA CEDH)

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE DAN A CONOCER LOS LINEAMIENTOS PARA REALIZAR
NOTIFICACIONES DENTRO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION Y SUBSTANCIACION QUE SE
DESAHOGAN EN ESTE ORGANO INTERNO DE CONTROL

ALICIA ORTEGA SOLIS, Titular del Organo Interno de Control de la Comision Estatal de Derechos Humanos Jalisco,

con fundamento en el articulo 53 Bis fraccion | de la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado
de Jalisco, y

CONSIDERANDO

1. Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su Titulo Cuarto, regula las Responsabilidades
de los Servidores Publicos, Particulares Vinculados con faltas administrativas Graves o Hechos de Corrupcion y
Patrimonial del Estado; y, al efecto, establece sanciones administrativas que se aplicaran a las y los servidores
pliblicos por los actos u omisiones que afecten la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que deban
observar en el desempefio de sus empleos, cargos o comisiones; asi como las sanciones que se aplicaran alas y los
particulares que intervengan en actos vinculados con faltas administrativas graves, con independencia de otro tipo de
responsabilidades.

2. Que el 18 dieciocho de julio de 2016 dos mil dieciséis, se publico en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto
por el que se expide la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion; y la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

3. Que la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en sus articulos 9 fraccion Il y 10, establece que los
Organos Internos de Control estaran facultados para investigar, substanciar y calificar las faltas administrativas,
ademas, tratandose de actos u omisiones que hayan sido calificados como Faltas administrativas no graves, los
Organos Internos de Control seran competentes para resolver los procedimientos de responsabilidad administrativa.

4. Que el 26 veintiséis de septiembre de 2017 dos mil diecisiete, se publico en el Periddico Oficial el Estado de Jalisco,
el Decreto por el cual se expide la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

5. La Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco, en su articulo 51 otorga a los
Organos Internos de Control, la autonomia técnica y de gestion para que, entre otras facultades, emita y apruebe
manuales, lineamientos y estatutos necesarios para el desempefio de sus funciones, con el objetivo de cumplir con la
finalidad para la que fueron creados, razén por la cual se expiden los presentes:

LINEAMIENTOS PARA REALIZAR NOTIFICACIONES DENTRO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
INVESTIGACION Y SUBSTANCIACION QUE SE DESAHOGAN EN ESTE ORGANO INTERNO DE CONTROL, DE
LA COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS JALISCO.

1. En los procedimientos de responsabilidad administrativa, las notificaciones se haran por conducto de la Autoridad
Substanciadora/Resolutora, o por la persona que esa Autoridad, designe para dicha funcion.
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2. Enlos procedimientos de investigacion, las notificaciones se haran por conducto de la Autoridad Investigadora, o
por la persona que esa Autoridad designe, para dicha funcién.

3. Lapersona presunta responsable sefialada asi, dentro de los procedimientos de responsabilidad administrativa,
podré autorizar para oir notificaciones en su nombre, a una o varias personas con capacidad legal y sefialar
domicilio para tales efectos.

En caso de considerarlo necesario, la persona presunta responsable, podré revocar la autorizacion a que se
refiere el parrafo anterior. Asimismo, debera informar cualquier cambio de domicilio.

4. En caso de que la parte que, dentro de los procedimientos de responsabilidad administrativa, deba ser notificada,
haya autorizado a varias personas, bastara notificar a cualquiera de ellas.

9. Las notificaciones podran hacerse personalmente, por estrados, por exhorto o por medios electronicos como lo
son la aplicacion electronica de mensajeria de WhatsApp o por correo electronico; salvo las que la ley contemple
que deberan ser de manera personal. En cualquiera de esos casos, deberan agregarse al expediente, la o las
constancias relativas al efecto. ;

6. Las notificaciones personales surtiran sus efectos al dia habil siguiente en que se realicen y se tendran por hechas
a partir del dia siguiente habil en que surtan sus efectos.

7. La notificacion personal del emplazamiento a la persona presunta responsable, tratandose de un servidor o
servidora publica de la Comision Estatal de Derechos Humanos Jalisco, se hara en primera instancia, en el area
administrativa laboral a la que se encuentre adscrita; salvo que haya dejado de laborar en esta Defensoria, 0 que
no esté en servicio activo por motivos de licencia o incapacidad; supuestos en los cuales la nofificacion se
practicara en el Gltimo domicilio sefialado por Ia persona servidora plblica, que conste en su expediente personal
0 en su Ultima declaracion patrimonial presentada ante este Organo Interno de Control.

La persona presunta responsable y la persona tercera Interesada, seglin sea el caso, designaran, en su primera
actuacion, un domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de esta ciudad, y en caso de que no lo hicieren asi,
las subsecuentes notificaciones, se realizaran por medio de los estrados, tanto de la Autoridad Substanciadora,
como los de la Autoridad Investigadora, que son a su vez, los de la Titularidad del Organo Interno de Control de
la Comision Estatal de Derechos Humanos Jalisco.

Ademas, se notificaran por estrados, conforme a lo previsto por el punto 14 de estos Lineamientos, adn, cuando
las notificaciones deban ser personales:

l. El emplazamiento, en caso de que la persona servidora publica presunta responsable no sea encontrada
en el tltimo domicilio que conste en su expediente personal o en su Gltima declaracion patrimonial, que
obre en el area de Recursos Humanos o en este Organo Interno de Control, respectivamente, se dejara
constancia fehaciente dentro del expediente de procedimiento de responsabilidad administrativa abierto

& al efecto, y se procedera conforme al punto 10 de estos Lineamientos; ademas, de ser asi, el resto de las
notificaciones seguiran de la misma forma; y
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Il. Las notificaciones posteriores al emplazamiento, cuando por cualquier circunstancia, las personas a que
se refiere el segundo parrafo de este punto 7, no realicen la designacion del domicilio, cambien de
domicilio sin dar aviso, o sefialen uno falso.

8. Las notificaciones personales se realizaran directamente a la parte interesada, su representante o cualquier
persona mayor de edad que aquélla autorice para tal efecto, en el domicilio correspondiente.

Las notificaciones personales posteriores al emplazamiento, también podran llevarse a cabo por cualquier medio
electronico o a través de mensajeria electrénica autorizada, debiéndose recabar constancia que demuestre que la
parte interesada quedd debidamente notificada.

Cuando la notificacion deba realizarse en el domicilio particular, la persona notificadora estard obligada a
cerciorarse, por cualquier medio, que la persona a notificar vive ahi, y después de ello, practicara la diligencia.

En caso de que la persona destinataria se niegue a recibir la notificacion, se procedera conforme a lo previsto en
el punto 9 de estos Lineamientos, al no encontrarse persona alguna en el domicilio.

9. En caso de que la parte interesada no se encuentre en el domicilio, se le dejara con cualquier persona con
capacidad de ejercicio que alli resida, un citatorio que contendra:

Il Denominacion de la Autoridad que dicté el acuerdo o resolucion que se pretende notificar.
Il Datos del expediente en el que se dictd;

L. Extracto del acuerdo que se notifica;
Iv. Dia y hora en que se deja el citatorio y nombre de la persona a la que se le entrega; y
V. El sefialamiento de la hora en la que, dentro del dia habil siguiente, debera esperar |a notificacion.

En caso de no encontrarse persona alguna en el domicilio, se fijara el citatorio en un lugar seguro y visible del
domicilio.

Al dia siguiente, en la hora fijada en el citatorio, la persona notificadora se constituira nuevamente en el domicilio
y si la parte interesada no atiende el citatorio, la notificacion se entendera la con la persona mayor de edad que
se encuentre en el domicilio, y de negarse ésta a recibirla, se levantara el acta respectiva y se fijara en un lugar
seguro y visible.

En caso de no encontrarse persona alguna, se asentaré en el acta respectiva, procediendo a fijar copia de la
misma, como del documento a notificar en una parte segura y visible del domicilio.

La persona notificadora, al levantar alguna de las actas mencionadas en los parrafos que anteceden, debera
hacerlo en presencia de dos testigos.

10. Si se desconoce el domicilio de la parte presunta responsable que deba ser notificada personalmente, por no
corresponder al que se tiene registrado en su expediente personal o en el de su declaracion patrimonial abierto
en este Organo Inteno de Control, se levantara el acta respectiva. Ademas, se dara cuenta a la Autoridad
Substanciadora, para que dicte las medidas que estime pertinentes para mejor proveer, con el proposito de que
se investigue su domicilio.
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La primera notificacion se llevara a cabo de forma personal, asi como todas aquellas que asi se determinen, con
las excepciones previstas en el punto 7 de estos Lineamientos.

Las notificaciones de las resoluciones que pongan fin al procedimiento de responsabilidad administrativa, se haran
de manera personal, las que contendran de manera integra el cuerpo de las mismas, salvo que se encuentre en
uno de los supuestos previstos en el punto 7 de estos Lineamientos.

Durante el desahogo de las diligencias que se lleven a cabo ante la Autoridad Substanciadora de este Organo
Interno de Control, podran realizarse notificaciones personales de manera verbal, lo que se hara constar en el
acta respectiva.

Las notificaciones por estrados se practicaran en el lugar con que se cuente para tal efecto, dentro de la
Titularidad del Organo Interno de Control, su Autoridad Sustanciadora/Resolutora o su Autoridad Investigadora,
segln corresponda, donde se sefialara el nimero del expediente, el acuerdo o resolucion que deba notificarse,
asentandose fecha y hora en que se realice Ia publicacion.

La nofificacién se tendra por realizada al tercer dia en que se pUblique en los estrados referidos en el parrafo que
antecede, dejando constancia fehaciente de |a fecha y hora en que se retiran.

En las notificaciones realizadas por medios electronicos como lo son WhatsApp y correo electronico, se precisara
la denominacion de la Autoridad que dicto el acuerdo que se notifica, los datos del expediente en el cual se dictd
y se anexara el mismo, en formato PDF.,

Asimismo, solo podran realizarse si Ia persona manifiesta expresamente su voluntad para que se le notifique por
los medios electronicos referidos, proporcionando su nimero telefénico ylo direccion de correo electrénico
respectiva.

Las notificaciones que no se realicen de conformidad con lo previsto en estos Lineamientos, seran nulas. Las
personas interesadas podran solicitar dicha nulidad via incidental, antes de dictarse Ia resolucién en el expediente
que motivo la notificacion, de conformidad a lo previsto por la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su emision, por la suscrita Titular del Organo
Interno de Control de la Comisién Estatal de Derechos Humanos Jalisco.

SEGUNDO.- Publiquese el presente Acuerdo en los estrados con que cuentan para tal efecto, la Titularidad del
Organo Interno de Control, su Autoridad Investigadora y su Autoridad Substanciadora, asi como en el micrositio
de este Organo Interno de Control, dentro de |a pagina web de la Comision Estatal de Derechos Humanos Jalisco.

dalajara, Jalisco.
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Asi lo acordd y firma la Maestra Alicia Ortega Solis, Titular del Organo Interno de Control de la Comision Estatal
de Derechos Humanos Jalisco, con fecha 6 seis de febrero de 2024 dos mil veinticuatro.

r
~

Mteg MficiaOrtega Solis: .«
Titular del Organo Interno-de Control. -« 11520
Comision Estatal de Derechos Humanos Jalisoo: 1+t
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